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TLAXCALA

INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO DEL PROGRAMA ANUAL DE
DESARROLLO ARCHIVISTICO DE LA SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA DEL
ESTADO Y UNIDAD DE SERVICIOS EDUCATIVOS DEL ESTADO DE TLAXCLA 2023

ACTIVIDADES Y RESULTADOS

La Ley General de Archivos (LGA) en su articulo 26, establece que:

"Los sujetos obligados deberan elaborar un informe
anual detallando el cumplimiento del programa anual y
publicarlo en su portal electrénico, a mas tardar el tltimo
dia del mes de enero del siguiente ario de la ejecucion
de dicho programa".

De conformidad con lo anterior, se presenta el informe de cumplimiento del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA) 2023, refiriendo las actividades y resultados desarrollados por el
Area Coordinadora de Archivos de la Secretaria de Educacion Pdblica del Estado.y Unidad de
Servicios Educativos del Estado de Tlaxcala (SEPE-USET).

Para su atencion, el Area Coordinadora de Archivo (ACA) de la SEPE-USET, emite el presente
informe Anual de Cumplimiento, instrumentos mediante el cual se presentan los logros
alcanzados, en materia Archivistica, de las actividades establecidas en el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico SEPE-USET 2023.

Presentacion:

La actividad archivistica es la piedra angular de las estrategias para contar con informacion
organizada, disponible y expedita para toma de decisiones en las actividades de la Secretaria de
Educacién Publica del Estado y Unidad de Servicios Educativos del Estado de Tlaxcala, a través
de una adecuada organizacion, clasificacion y descripcion de los expedientes y archivos del acervo
documental institucional.
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INFORME DE RESULTADOS

Cumplimiento

Publicacién del i_af.dmié' del prdgrarna Anual
de Desarrollo Archivistico 2023 en el Portal
Institucional. (Art. 26 LGA) (Art.26 LAET).

El 30 de enero fue publica en el portal de Ia
SEPE-USET el informe del PADA del afio
anterior.

Publicacién del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2024 en el Portal Institucional
(Art. 23 LGA) (Art. 23 LAET).

El 30 de enero de 2024 en el portal de la
SEPE-USET fue publicado el Programa Anual
de Desarrollo Archivistico (PADA SEPE-
USET).

Actualizacion de los
archivos.

responsables de

Se actualizaron las designaciones de los
responsables de archivo de tramite de las
unidades administrativas, lo cual tiene como
fin mantener vigente la informacién de los
servidores plblicos que actiian como enlaces
con la Coordinacion de Archivos para el
desarrollo de las actividades de archivo.

Capacitacién a personal servidores publicos
en la administracion organizacion y
conservacion de los documentos de archivo
(Art. 25, 28 F.VIl LGA). (Art. 25, 28 F.VII
LAET).

Durante el periodo que comprende el informe,
se realizaron cursos y talleres de capacitacion
para las Unidades Administrativas vy
Responsables de Archivo de Tramite, con un
total de 588 personas servidores publicos
capacitados y asesorias 317.

Actualizacion del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica y Catalogo de
Disposicion Documental ( Art. 14 LAET).

Como parte de los trabajos de actualizacion el
Cuadro General de Clasificacién Archivistica
y Catalogo de Disposicion Documental, se
solicito, el 06 de marzo del 2023 mediante la
circular N°.ODP 01/2023, a las Unidades
Administrativa, enviar el concentrado de los
formatos, y actualmente se encuentra para
consulta en el portal de la SEPE-USET.

Se solicitaron a las unidades administrativas
el Inventario General por Expediente.

En el mes de marzo del 2023 fue requisitado
el Inventario General por Expedientes,
concentrado y publicado en el portal de la
SEPE-USET.

Se trabajé con las unidades administrativas la
informacién referente la transferencias
primarias. -

Entre los meses abril a octubre del 2023, se
trabajé con las unidades administrativas las
transferencias primarias y solo 3 Unidades
Administrativas participaron en la
desincorporacion de Documentos.
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UNA NUEVA HISTORIA
2021 - 2027

Fueron solicitadas a las Unidades
Administrativas, las Guias de Archivo
Documental (Art. 14 LGA).

En el mes de marzo y abril, se integraron las
Guias documentales de las unidades
administrativas de la Secretaria de Educacion
Puablica del Estado y Unidad de Servicios
Educativos del Estado de Tlaxcala (SEPE-
USET) y fueron publicados en el SIPOT.

Celebrar las Sesiones Ordinarias del Grupo
Interdisciplinario de Archivos de la SEPE-
USET (Art. 51, b, LGA).

En el afo pasado, se celebraron 2 Sesiones
Ordinarias del Grupo Interdisciplinario de
Archivos de la Secretaria de Educacion
Publica del Estado y Unidad de Servicios
Educativos del Estado de Tlaxcala efectuadas
30 de enero y 20 de septiembre de 2023.

Fichas Técnicas de Valoracién Documental
(Art. 4 F. XXVIII LAET) (Art. 4 F. XXXI LGA).

Se iniciaron con los trabajos en el mes de
octubre de 2023 sobres Fichas Técnicas de
Valoracion Documental y se continuara con
esta actividad para este 2024.

Archivo de Concentracion (Art. 21 y 23 LGA).

Durante el 2023 se realizé la reubicacion y
ordenamiento de los “-archivos de
concentracion correspondiente a 414.06
metros cuadrados, el cual alberga el fondo
documental de esta Secretaria, una vez que
se realicen las adecuaciones
correspondientes. :

Solicitar el servicio de fumigaciéon
especializada para la documentacion
localizada en el Archivo de Concentracion.

Durante el ejercicio 2023, se realizaron los
servicios de fumigacién mensual en el Archivo
de Concentracién de la SEPE-USET.

UNIDAD DE SERV
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